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Obr. PDM-1: sporočilo o prostem delovnem mestu 

Registrska številka prijave: PT28804  

Delodajalec: MŠO: 5086957000 šifra SKD: 85.320  Poklicno sekundarno 
izobraževanje 

ŠOLSKI CENTER POSTOJNA
Cesta v Staro vas 2 
6230 POSTOJNA

   

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela:  5541  POSTOJNA 

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili:  1 

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela:  REFERENT VII/2 - M/Ž 

Podroben opis delovnega mesta:  DELO V ŠTUDENTSKEM REFERATU, SVETOVALNO, ORGANIZACIJSKO - 
PROJEKTNO DELO, KADROVSKO DELO, UREJANJE DOKUMENTACIJE IN ARHIVIRANJE. DELO S ŠTUDENTI 
IN ZAPOSLENIMI, SPREMLJANJE PREDPISOV NA PODROČJU ZAKONODAJE. 

Izobrazba po Klasius:  170  visokošolska 2.stopnje, visokošolska univerzitetna (prejšnja) ipd., 0310  
Družbene vede in vedenjske znanosti, podrobneje neopredeljeno 
Alternativna izobrazba:  170  visokošolska 2.stopnje, visokošolska univerzitetna (prejšnja) ipd., 0220  

Humanistika (razen jezikov), podrobneje neopredeljeno 
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat):   

Trajanje zaposlitve:  nedoločen čas Vrsta zaposlitve:  polni delovni čas 

Zahtevane delovne izkušnje:  1 leto Poskusno delo:  ne 

Zahtevan vozniški izpit kategorije:  B 

Zahtevano znanje jezikov:  AN - angleški jezik razumevanje-dobro govorjenje-dobro pisanje-dobro
 IT - italijanski jezik razumevanje-dobro govorjenje-dobro pisanje-dobro
 SL - slovenski jezik razumevanje-tekoče govorjenje-tekoče pisanje-tekoče 

Zahtevana rač. znanja:  1 - urejevalniki besedil - 2 - zahtevno
 2 - delo s preglednicami - 2 - zahtevno
 4 - delo z bazami podatkov - 2 - zahtevno
 6 - poznavanje računalniških omrežij - 1 - osnovno
 7 - poznavanje operacijskih sistemov - 1 - osnovno
 3 - računalniško oblikovanje - 2 - zahtevno 

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmožnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo:  Kratek življenjepis z opisom 
delovnih izkušenj, dokazilo o izpolnjevanju pogojev, potrdilo o nekaznovanosti iz KE Ministrstva za 
pravosodje, ki ob oddaji ne sme biti starejše od 30 dni, potrdilo sodišča, da kandidat ni v kazenskem postopku 
(krajevno pristojno sodišče), ki ob oddaji ne sme biti starejše od 30 dni, potrdilo iz evidence izbrisanih oseb za 
kazniva dejanja zoper spolno nedotakljivost (84. člen KZ-1), namen: Varstvo otrok in mladoletnikov, ki ga izda 
Ministrstvo za pravosodje, ki ob oddaji ne sme biti starejše od 30 dni. Zaposlitev za delovno mesto referent 
VII/2 je za NDČ od 1. 7. 2025 dalje. 

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi:  v prostorih Zavoda in na spletnih straneh 
Objava tudi na naslednjih UE:   

Rok za prijavo kandidatov:  10  dni.

Način prijave kandidatov:  kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti 

Posebne zahteve delodajalca:   

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ:  NATALIJA UJČIČ, 081 601 651, info@scpo.si 
Kontakt delodajalca za BO:  SLAVKO BOŽIČ, 031 283 315, slavko.bozic@scpo.si 

Posredovanje ZRSZ:  drugo, po dogovoru - 

Urnik dela: dopoldan

Druga sporočila, opombe:
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Datum sprejema prijave: 30.5.2025 Datum objave v prostorih zavoda: 30.5.2025
Rok za prijavo kandidatov: 9.6.2025


