1. Poslovni sekretar        IZREDNI  ŠTUDIJ      1. in 2. Ciklus
Osnovne informacije o načinu in zahtevah študija na VSŠ:
Študijski koledar za leto 2022/23
	2022
	Ponedeljek, 3. oktober
	Začetek predavanj – uvodne ure 

	
	3. 10. – 28. 10.
	Študijski proces

	
	31. 10. – 4. 11.
	Jesenske počitnice

	1. Rok

1. semester
	5. 12. 22 – 3. 2. 23
	1. Rok za predmetne izpite za 1. in 2. letnik  (prvi semester) 

	
	27. 12. – 30. 12. 2022
	Novoletne in študijske počitnice

	2023
	Petek, 6. 1.
	Zaključek 1. semestra za 1. in 2. letnik

	
	9. januar
	Začetek 2. semestra za 2. letnik STR in za 1. letnik programa GL

	PRI 1. L STR
	9. 1. – 17. 3.
	Praktično izobraževanje za 1. letnik programa STR

	
	8. 2.
	Slovenski kulturni praznik

	2. Rok

1. semester
	7. 2. – 24. 3.
	2. Rok za predmetne izpite za 1. in 2. letnik  (prvi semester)

	
	6. 2. – 10. 2.
	Zimske počitnice za 2. letnik in 1. letnik GL

	
	17. 2. in 18. 2.
	Informativni dnevi

	PRI 1. L GL
	6. 3. – 12. 5.
	Praktično izobraževanje za 1. letnik programa GL

	
	20. 3.
	Začetek 2. semestra za 1. letnik programa STR

	PRI 1. L STR
	20. 3. – 11. 7.
	Zagovor projektnih nalog – praktično izobraževanje – 1L STR

	1. Rok

2. semester
	27. 3. – 12. 5.
	1. Rok za predmetne izpite za  2. Letnik

 (drugi semester)

	
	7. 4.
	Zaključek 2. semestra za 2. letnik

	PRI 2. L
	10. 4. – 16. 6.
	Praktično izobraževanje za 2. letnik 

	
	10. 4.
	Velikonočni ponedeljek

	
	20. 4.
	Slavnostna podelitev diplom

	
	26. 4. – 28. 4. 
	Prvomajske počitnice

	PRI 1. L GL
	15. 5. – 11. 7.
	Zagovor projektnih nalog – praktično izobraževanje – 1L GL

	
	16. 6.
	Zaključek 2. semestra za 1. letnik

	1. Rok

2. semester
	15. 5. – 23. 6.
	1. Rok za predmetne izpite za 1. Letnik 

(drugi semester)

	2. Rok

2. semester
	15. 5. – 11. 7.
	2. Rok za predmetne izpite za  2. letnik 

          (drugi semester)

	PRI 2. L VSI         Zagovor
	12. 6. – 11. 7.
	Zagovor projektnih nalog – praktično izobraževanje – 

2. letniki

	2. Rok

2. semester
	26. 6. – 11. 7.
	2. Rok za predmetne izpite za 1. Letnik 

(drugi semester)

	
	
	

	3. Rok
	16. 8. – 1. 9.
	3. Rok za predmetne izpite za  1. in 2. letnik 

	4. Rok
	4. 9. – 19. 9.
	4. Rok za predmetne izpite za  1. in 2. letnik

	PRI 1. in 2. L  Zagovor
	16. 8. – 19. 9.
	Zagovor projektnih nalog  - praktično izobraževanje za 

1. in 2. letnik

	
	11. september
	Oddaja vlog za ponovni vpis oz. ponavljanje letnika

	
	do 22. 9.
	Vpis v 2. letnik za študijsko leto 2023/24

	
	Ponedeljek, 2. oktober
	Začetek študijskega leta 2023/24

	
	
	


Z urnikom bomo razporedili predpisano število ur po programu. Po potrebi bodo razpisani izredni roki za predmetne izpite v oktobru, novembru in decembru 2022. 

Delni izpiti pri posameznem predmetu bodo razpisani med letom na predlog predavatelja. 

Zagovori projektnih nalog pri praktičnem izobraževanju bodo potekali v skladu z dogovorom s predavatelji. Za izredne študente se v skladu s pogodbo o izobraževanju razpišeta dva izpitna roka pri posameznem predmetu po končanem predavanju iz posameznega predmeta. 

Diplomski izpiti bodo razpisani v septembru, novembru 2022 in v marcu, maju, juliju in avgustu 2023. 

Predvidevamo še prosti dan za sistematični zdravstveni pregled študentov in ravnateljev dan.
Redne seje Študijske komisije se praviloma planirajo vsak drugi mesec. Predvideni datumi sej v 2022/23 so: 10. 11., 15. 12., 2. 2., 16. 3., 5. 5, 29. 6., 17. 8., 19. 9. Po potrebi se lahko skličejo tudi izredne seje. 

POTEK PREDAVANJ

Tedenski razporedi ur niso vedno enaki.

V študijskem letu 2022/23 bodo posamezni predmeti potekali združeno z ostalimi letniki in ciklusi kot prikazuje tabela:

	Predmet
	1 Ciklus
	2 Ciklus

	PTJ1
	PTJ1
	PTJ1

	POK
	POK
	POK

	EKP
	EKP
	EKP

	RFP
	RFP
	RFP

	IKP
	IKP
	IKP

	ITP
	ITP
	ITP

	GOP
	GOP
	GOP

	UDU
	UDU
	UDU

	GSD
	GSD
	GSD

	PRI1
	PRI1
	

	PRI2
	
	PRI2


POSLOVNI SEKRETAR  1. CIKLUS  –

Študenti pričnejo s predavanji pri predmetu 

IKP, PTJ1, EKP
nadaljujejo s predmeti




ITP, UDU, POK



 

zaključijo pa študij s predmetom


RFP, GSD, GOP
Pridobitev gesel:  13. 10. 2022 ob 16.00 v P4.
POSLOVNI SEKRETAR  2. CIKLUS  –

Študenti pričnejo s predavanji pri predmetu 

IKP, PTJ1, EKP
nadaljujejo s predmeti




ITP, UDU, POK



 

zaključijo pa študij s predmetom


RFP, GSD, GOP
URNIK

· biti pozorni, niso vsi tedni enaki.

· urnik visi na oglasni deski in na e - oglasni deski - REDNO SPREMLJATE SPREMEMBE tudi za naslednji študijski dan!!!
Spremljajte sproti obvestila na naši spletni strani pod E-oglasno desko in na oglasni deski v 1. nadstropju!!!
URNIK

· biti pozorni, niso vsi tedni enaki.
· urnik visi na oglasni deski in na e - oglasni deski - REDNO SPREMLJATE SPREMEMBE tudi za naslednji študijski dan!!!
KRAJ IN NAČIN IZVEDBE

· na VSŠ:

IZPITNI ROKI
· izpiti so okvirno v 14-ih dneh po končanih predavanjih - 1. rok, 2. rok pa v obdobju enega meseca

· izredni študenti lahko opravljajo izpite tudi v rokih za redne študente.

· ocene za znanje 5 (neg): 6  – 10 (pozitivno)

LV, SV ocenjujemo na način opravil ali ni opravil ali kot utežene ocene, ki vplivajo na končno oceno; opravljene vaje so pogoj za pristop k izpitu.

Pogoj za pristop k izpitu: 50 % prisotnost na vajah

· izpiti so večinoma pisni, ustni so le pri posameznih predmetih.

· PRIJAVA NA IZPITE JE MOŽNA SAMO DO 5 DNI PRED IZPITOM (to pomeni, da se morate najkasneje šesti dan pred izpitom prijaviti, potem se prijava zapre)!!! 

· ODJAVA OD IZPITOV JE MOŽNA SAMO DO 3 DNI PRED IZPITOM (to pomeni, da se morate najkasneje četrti dan pred izpitom odjaviti, potem možnost odjave ni več mogoča) !!! 

· Če se študent pravočasno ne odjavi, iz neupravičenih razlogov ne pride na izpit ali izpit prekine, je neocenjen. Šteje se, da je izrabil enega od razpisanih rokov za opravljanje izpita.
PRIJAVE na izpite samo PREKO SPLETNE STRANI ŠOLE- geslo za prijavo na izpite boste dobili istočasno na uri, kjer boste pridobivali gesla za vstop v naš sistem
· V šolnini je všteto 2X opravljanje izpita (potem je potrebno izpitne roke plačevati)  

PRIZNAVANJE IZPITOV

· Možnost za priznanje predhodnega neformalno pridobljenega znanja

· Če ima kdo že opravljene izpite v sorodnih programih:

· odda pisno vlogo za priznavanje izpitov (na spletni strani šole) NAJKASNEJE do 15. 10. 2022
vlogi priložiti: uradno potrdilo o opravljenih izpitih in potrjene učne načrte predmetov, ki jih uveljavljajo

- 
izpit se lahko prizna delno ali v celoti ali pa se ne prizna. O tem odloči nosilec, predavatelj posameznega predmeta, na katerega se nanaša želeno priznavanje in končno študijska komisija.
PRAKTIČNO IZOBRAŽEVANJE

· Namenjeno je povezovanju teorije s praktičnimi izkušnjami v podjetju.  Pomembno je, da se študenti v okviru ur, ki so namenjene praktičnemu izobraževanju, skupaj s predavateljem dogovorite o vsebini in primernosti nalog za izpit iz PRI1 in PRI2. Smotrno je, da te naloge povežete in nadgradite v zaključno diplomsko nalogo.
· Tistim, ki boste imeli težave s primernostjo vsebin za izvedbo praktičnega izobraževanja, vam bodo predavatelji praktičnega izobraževanja pomagali pri iskanju ustreznega podjetja.

DIPLOMSKA NALOGA DN

Pravilnik o pripravi DN in diplomskem izpitu in Navodila za pisanje DN sta na spletni strani šole in v študijskem  informatorju.

DN in osnutke zanje je zelo priporočljivo pripravljati že med praktičnim izobraževanjem. Pri pripravi DN morate poiskati  mentorja (z najmanj VI. stopnjo izobrazbe) v podjetju in mentorja, predavatelja na šoli.

V diplomski nalogi obdelujete praktičen problem, priporočamo črpanje vsebine  in nadgradnjo DN iz obeh seminarskih nalog  predmetov PRI1 in PRI2.

Pripravite dispozicijo diplomske naloge pravočasno, priporočamo vsaj 6 mesecev pred vašim načrtovanim zaključevanjem študija.

Od potrjene dispozicije za pripravo diplomske naloge pa do uspešnega zaključka, zagovora DN mora miniti manj kot dve (2) leti.

Pred uradno prijavo k diplomskemu izpitu morajo biti opravljeni vsi izpiti.

Roki za zagovor DN so objavljeni na naši spletni strani.

SKUPNOST ŠTUDENTOV 

vodi Študentski svet, organizira izven šolsko življenje in delo, ter obravnava vprašanja povezana s študijskim delom in daje predloge šoli. Spodbujajte tudi vi delovanje te skupnosti! 
ŠTUDIJSKO GRADIVO

Večina študijskega gradiva bo objavljenega na spletni strani šole. 

KNJIŽNICA

Višja šola ima lastno knjižnico v zgornjih prostorih. 
ŠPORT IN REKREACIJA

VSŠ bo v primeru velikega interesa študentov nudila možnost rekreacije na Šolskem centru v Postojni.

KAM PO INFORMACIJE?

· Vsa obvestila bodo objavljena na oglasni deski VSŠ in e - oglasni deski. REDNO SPREMLJATE obvestila!!!

· Informacije lahko dobite tudi v referatu šole in vodstvu šole
URADNE URE REFERATA

Vsak dan od 9.30 do 11.30 ter torek in četrtek od 14.00 do 16.00.

TUTORSTVO

Tutorska dejavnost na višji strokovni šoli Postojna se deli na:
· učiteljsko tutorstvo, kjer so v vlogi tutorja učitelji – predavatelji;

· uvajalno študentsko tutorstvo, kjer študentom praviloma nudijo pomoč študenti višjih letnikov v obliki Foruma.

· Učiteljsko tutorstvo

Učiteljsko tutorstvo je oblika tutorske dejavnosti, pri katerem učitelj – predavatelj na svojem študijskem programu študentom svetuje glede njihovega študija, izbire študijske poti in drugih vprašanj, povezanih s študijem.

Tutorji učitelji za višješolski program Poslovni sekretar:

Mag. Uroš Turk, univ.dipl.ekon., predavatelj pri predmetu PRI: uros.turk@scpo.si
1.Učiteljsko tutorstvo deluje po sistemu spletne učilnice.
2.Študent – tutorand lahko le s svojim uporabniškim imenom in geslom vstopi v tutorski sistem.

3.Študent – tutorand lahko zastavi svoje vprašanje, predstavi svoje težave, poišče informacije pri izbranem tutorju – učitelju, ki poučuje na njegovem študijskem programu. 

4.Študent – tutorand in tutor – učitelj se med seboj dogovorita za iskanje rešitve preko elektronske pošte ali v kontaktni obliki s srečanjem na šoli. 
· Uvajalno študentsko tutorstvo v obliki Foruma

Uvajalno študentsko tutorstvo je namenjeno študentom prvega letnika, ki se znajdejo v novem življenjskem in izobraževalnem okolju. 

Tutorji - študenti novincem pomagajo predvsem s posredovanjem zanje pomembnih informacij in svetovanjem, kako ukrepati v primerih, ko naletijo na težavo.

Uvajalni tutor študent je lahko vsak študent drugega ali višjega letnika katerega koli študijskega programa, in ki ima status rednega ali izrednega študenta na Višji strokovni šoli Postojna.

Pomembna osebnostna lastnost uvajalnega tutorja študenta je, da ima pozitiven odnos do tutorskega dela. Znati mora sprejemati in upoštevati mnenja drugih ljudi, se vživeti v njihove težave ter jim nuditi pomoč.

1. Uvajalno študentsko tutorstvo deluje v obliki Foruma.

2. Vsak študent šole se lahko v Uvajalno študentsko tutorstvo v obliki Foruma prijavi s svojim uporabniškim imenom in geslom.

3. S prijavo boste postali tutor ostalim študentom, v večini primerov verjetno študentom, ki vstopajo v 1. letnik. Seveda pa tudi drugim, ki želijo izvedeti kaj več ali pa deliti svoje izkušnje o življenju in delu na VSŠ Postojna. To je tudi okolje, v katerem se lahko dogovarjate za individualna ali kolektivna srečanja na poljubno tematiko. Forume in teme lahko odpira le študent tutor, ostali pa v njih sodelujejo s svojimi prispevki. 

4. Tutor študent je za svoje delo nagrajen z dodelitvijo ustreznega št. kreditnih točk v okviru obveznih ali izbirnih predmetov. Predmete in št. kreditov, ki jih študent tutor pridobi na tak način se individualno določi pred zaključkom predmeta pri katerem namerava uveljaviti kredite glede na njegove tutorskih aktivnosti. Vsa dokumentacija se vodi izključno v E obliki.
ERASMUS+

Na Višji strokovni šoli Postojna spodbujamo vse študente in osebje k udeležbi na mednarodni mobilnosti v okviru projekta Erasmus+. Več informacij: https://www.vspo.si/erasmus in pri Erasmus+ koordinatorju.
KARIERNI CENTER

Na Višji strokovni šoli Postojna smo se odločili, da vzpostavimo organizirano delovanje Kariernega centra.
Namen kariernega centra je svetovanje študentom in diplomantom pri njihovem kariernem razvoju. Uporabniki bodo študenti, diplomanti in podjetja. 
Cilj centra je izboljšati možnosti vključevanja študentov na trg dela z izobraževanjem, svetovanjem in načrtovanjem njihove poklicne poti ter na ta način tudi podjetjem zagotavljati ustrezno usposobljene kadre. 


KLUB DIPLOMANTOV

Klub diplomantov zagotavlja predvsem lažje povezovanje diplomantov vseh treh študijskih smeri, ne glede na generacijo vpisa. Tako želimo ohraniti stara prijateljstva in vzpostavljati nova.
Diplomanti lahko v Klubu diplomantov sooblikujete njegovo vsebino z novimi idejami in novimi koncepti. Člani kluba lahko predstavijo svoje delo preko delavnic in izobraževanja, predstavijo svoje izkušnje ter nakažejo možne rešitve tistim članom, ki to morda potrebujejo ... Klub diplomantov omogoča priložnost tudi za vse tiste člane, ki še iščejo ustrezno zaposlitev, želijo pa predstaviti svoje znanje tistim članom, ki jih tematika zanima tudi v smislu poslovne priložnosti in sodelovanja.
Diplomantke in diplomanti VSŠ Postojna, res lepo vabljeni, da se tudi Vi pridružite Klubu diplomantov.
::::::::::::::::::::::::::::::::::

KAJENJE
Kot v zdravstvenih domovih, bolnicah je tudi v šolah prepovedano kajenje, zato prosim, da kadite izven šole (prostor šole je tudi zunanji del pod oboki). Odlagajte  smeti in ogorke v koš pred našim vhodom.
!!! Prihajanje in odhajanje med predavanji je prepovedano!
