Protokol s éasovnico Erasmus+ projekta - SC Postojna — Visja strokovna $ola

Vodenije cikla, Casovnica Aktivnosti in Dokumenti

dokumentacije, kontrole

Sodelovanje na delavnicah Januar UdeleZba koordinatorja na delavnicah

Cmepius o prijavah na nov

projekt Erasmus+

Izvedba prijave na nov razpis | Februar Prijava na projekt

Erasmus+

Sklep o izboru in viSini April-Maj Prejeti sklep in odgovor EU o uspesnosti prijave

sofinanciranja vlog -prejem

obvestila o uspesni prijavi na

projekt Erasmus+ za tekoce

Studijsko leto

Priprava Sporazuma med Maj-Junij Dokument: Sporazum

agencijo Cmepius in SC Udelezba na $oli - sodelovanje koordinatorja

Postojna - udelezba na Soli za

koordinatorje v organizaciji

agencije Cmepius

Priprava internega Razpisa Junij-Julij Razpis na spletni strani Sole

za tekoce Studijsko leto, http://www.vspo.si/index.php/2012-01-29-20-10-

skupaj s prijavnico za 11/erasmus-mobilnost-v-tujini

Studente in osebje — dolo¢imo

rok za prijavo na ta razpis — Sredina Erasmus+ koordinator objavi Razpis za zbiranje

obves$c&anje Studentov in avgusta kandidatov za mobilnost Studentov z namenom

osebja praktiénega izobrazevanja v okviru programa Erasmus+ in
mobilnosti osebja z namenom poucevanja ali
usposabljanja za tekocCe Studijsko leto. Razpis objavi na
spletni strani VSS Postojna

Promocija za mobilnost Konec Razpis mora biti odprt do sredine novembra. Student in

osebja septembra osebje, ki zeli oditi na mobilnost Erasmus+, mora izpolniti
prijavnico, ki je dostopna na spletni strani Sole.

do konec V tem €asu na Soli, na predavateljskih zborih, na uvodnih

Promocija po posameznih oktobra urah s Studenti, poteka informiranje na temo Erasmus+.

programih in letnikih Studentov Prijavnice kandidati oddajo v Referat za Studijske zadeve.
PPT predstavitev projekta Erasmus+

Pregled prijavnic in izbira Konec Dokumenti:

kandidatov novembra Prijavnice §tudentov in osebja

Osebni pogovori z izbranimi
kandidati

Iskanje institucije gostiteljice

Erasmus+ koordinator pripravi tabelo z izbranimi kandidati
za mobilnost v okviru programa Erasmus+ za tekoCe
Studijsko leto.

Erasmus+ koordinator izbranim kandidatom poslje
elektronsko sporocilo z vabilom na osebno srecanje.
Skupaj s kandidati in/ali predavateljem PRI in/ali



http://www.vspo.si/index.php/2012-01-29-20-10-11/erasmus-mobilnost-v-tujini
http://www.vspo.si/index.php/2012-01-29-20-10-11/erasmus-mobilnost-v-tujini

Do zacCetka
izvedbe
mobilnosti

mentorjem institucije gostiteljice pricnemo s sestavljanjem
Learning agreementa (Uéni sporazum).

Learning agreement za prakso SMP
Learning agreement za poucevanje osebja
Learning agreement za usposabljanje osebja

Learning agreement (LA) za Studenta SMP mora imeti
izpolnjeno:

Ce gre za priznavanje prakti¢nega izobraZevanja v uénem
nacrtu Sole in v okviru mobilnosti mora biti v tabeli
navedeno Stevilo kreditnih to¢k — 13 KT (Tabela B — to¢ka
1);

Ce gre za nadgradnjo - prostovolino praktiéno
izobraZevanje in mobilnost Studenta se v Tabeli B - to¢ka
2, da Student po opravljeni mobilnosti ne pridobi kreditnih
tock.

Erasmus+ koordinator Studentom poslje sporogilo o
dodelitvi OLS licence za spletno preverjanje jezika in
jim dodelili licenco za izbrani jezik. Povabilo za
reSevanje OLS testa Studenti prejmejo direktno s strani
OLS. OLS test je potrebno reSiti najkasneje v 3 mesecih,
vsekakor pa pred odhodom na mobilnost.

Ohranjanje motivacije
Delavnica Erasmus+

Medkuturna priprava

Oktober-
November do
zakljucka
projekta

Pred
pricetkom
izvedbe
mobilnosti

Priprava udeleZzencev na mobilnost:

priprava uénega nacrta za Studente in priprava programa
za usposabljanje ali pou€evanje osebja — opis aktivhosti —
cilji mobilnosti, pomo¢ pri sklepanju zavarovanj,
medkulturna priprava,

Podpis sporazuma o nepovratnih sredstvih z udelezenci in
Podpis uénih sporazumov z udelezenci in organizacijo

Dokumenti:

Sporazum o dotaciji;

Tripartitni u¢ni sporazum za Studente SMP:
Tripartitni sporazum za osebje STA, STT.

Izplagilo 80 % dotacije
Studentom po sporazumu tik
pred zacetkom mobilnosti

Priprava potnega naloga za
osebje

Pred
pricetkom
izvedbe
mobilnosti

Erasmus+ koordinator obvesti Studenta in sluzbo
raCunovodstva za zaCetek mobilnosti in izplacilo 80 %
skupnega zneska dotacije Studentom.

Erasmus+ koordinator obvesti osebje in sluzbo
racunovodstva za zaCetek mobilnosti in pripravo potnega
naloga
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Spremljanje in kontrola
udelezencev mobilnosti:

Studentskih aktivnosti SMP
in
aktivnosti osebja STA, STT

Med potekom
mobilnosti in
po njej

Priprava Kontrolnega lista za vsakega udelezenca
mobilnosti (za mobilnosti daljSe od 30 dni), ki zajema:
Osnovni podatki udelezenca,

Datum zacetka in konca mobilnosti,

Organizacija gostiteljica, mentor

Kratko pisno porocilo udelezenca, (za $tudente po vsakem

mesecu na mobilnosti) - v katerem imajo moZnost oceniti in opisati
dosedanjo izku$njo na mobilnosti ter navesti dodatne informacije,
opazanja, pripombe ali priporocila, ki bi lahko bila koristna Studentom, ki
zelijo oditi na mobilnost. Na ta nacin pripomorejo k izboljSanju Erasmus+
programa

Intervju po zaklju¢ku mobilnosti z vsakim udeleZzencem.




Spremljanje po elektronski posti, telefonski pogovori.

Studenti na PRI po vsakem mesecu mobilnosti izpolnijo
Kontrolni list in ga oddajo po elektronski posti koordinatorju
Erasmus+ in v primeru priznavanja kreditnih toc¢k tudi
mentorju predavatelju za PRI na Soli.
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Poroc¢anje agenciji Cmepius

Med potekom

Spremljanje pogodbenikov — telefonski pogovor s

projekta skrbnikom projekta ali pisno z Obrazci za spremljanje
projekta
12
Tik pred in po zaklju€eni Tik pred Erasmus+ koordinator obvesti udeleZence na izpolnjen
mobilnosti — pridobivanje koncem Participant Final Form — evalvacijski vpradalnik v MT - ki se
informacij udelezenih o mobilnosti Po | zareSevanje aktivira 1 dan po kon¢nem datumu mobilnosti, tj. datumu, ki
izvedeni mobilnosti — iskanje mobilnosti je zapisan tudi v Sporazumu za Erasmus+ finanéno pomo¢.

moznosti za ponovno
vklju€itev udeleZencev
mobilnosti z namenom
nadgradnje in sodelovanje s
partneriji

UdeleZenci pridobijo Potrdilo o udelezbi — Internship
Certificate ali Potrdilo o trajanju — Confirmation mobility z
zacetnim in kon&nim dnevom trajanja mobilnosti, ki ga
Studentu ali osebju potrdi in podpi$e gostujoCa
organizacija.

Student na mobilnosti z namenom priznavanja KT za
prakti¢no izobrazevanje pridobi Oceno mentorja na
gostujodi organizaciji.

Student pridobi podpis mentorja na tripartithem sporazumu
po zakljuéeni mobilnosti — v dokumentu LA After mobility.
Intervju — razgovor z vsakim udelezenim o zadovoljstvu,
pridobljenih izkusnjah in kompetencah.
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Izplacilo potnih stroskov in
dnevnic osebju ter

izplacilo 20 % po sporazumu o
dotaciji Studentom.

Po mobilnosti

Sporoc¢anje v radunovodstvo za izplacilo Studentom po
pogodbi o dotaciji in potnih nalogih osebja

Erasmus+ koordinator in radunovodstvo pridobita Potrdilo
o udelezbi udelezenca pred izpla¢ilom koncne dotacije za
Studenta in izpladilo stroSkov osebja.
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Izdelava Konénega porocila

Rok 2 meseca
po
zakljuéenem
projektu

Dokument: Kon¢no porocilo
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Predlog obvestila o zaklju¢ku
projekta s strani agencije
Cmepius — pregled obvestila s
predlaganimi izboljSavami

2 - 3 mesece
in v prihodnje

Dokument: Predlog o zakljucku
Izvedba priporo€il in izboljSav s strani agencije Cmepius za
delo v prihodnje

Erasmus+ koordinator VSS Postojna

Postojna, maj 2021




